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1. SCOP

Procedura descrie conditiile si modul de desfasurare a activitatii Oficiului Juridic din

cadrul Universitatii "Vasile Alecsandri” din Bacau.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Oficiului juridic din Universittatea "Vasile Alecsandri”

din Bacau.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
Legea nr.53/2003 - Codul muncii, republicata.

Legea nr.514/2003 - privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic.
Carta universitara si Regulamentele interne ale Universitatii "Vasile Alecsandri” din

Bacau.

4. DEFINITII S| ABREVIERI

4.1. Definitii
Contract — acord incheiat, ca urmare a intelegerii intervenite intre doua sau mai multe
persoane (fizice sau juridice), pentru crearea, modificarea sau stingerea unor drepturi Si
obligatii in relatiile dintre ele;
Viza de legalitate — avizul dat de consilierul juridic pe actele care indeplinesc conditile de
legalitate pentru a produce efecte juridice
Conformitate cu prevederile legale — respectarea legislatiei in vigoare la intocmirea

tuturor documentelor emise de OJ

4.2. Abrevieri
UB - Universitatea "Vasile Alecsandri” din Bacau;
0OJ - Oficiul Juridic.
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5. Descrierea procedurii

5.1. In cadrul OJ se desfisoara activititi de consultantd si asistenta juridicad pentru toate
compartimentele, birourile, departamentele, directiile etc. din UB.
5.2. Obiectivele specifice urmarite de OJ in activitatea desfasurata sunt:

- corectitudinea actelor ce reprezinta institutia, conformarea cu cerintele legale;

- consilierea managementului si a compartimentelor din punct de vedere juridic;

- viza de legalitate;

- conformarea cu cerintele legale;

- functionarea eficienta a OJ.
5.3. Activitatile care stau la baza indeplinirii obiectivelor specifice OJ sunt: intocmirea de
acte juridice care privesc institutia, intocmirea contractelor si negocierea clauzelor
contractuale; consilierea managementului si a compartimentelor din punct de vedere juridic,
viza de legalitate, conformarea cu cerintele legale.
5.4. Intocmirea de acte juridice care privesc institutia, intocmirea contractelor si
negocierea clauzelor contractuale.
5.4.1. In vederea redactarii documentelor, consilierul juridic trebuie sesizat de catre
compartimentul interesat printr-o adresa, referat etc. aprobat de conducerea Universitatii, cu
rezolutia de rezolvare de catre OJ.
5.4.2. In realizarea lucrarilor sale, consilierul juridic studiaza legi, hotdrari de guvern, ordine
de ministru, regulamentele interne ale universitatii, jurisprudenta in domeniu, astfel incét
lucrarile sale sa respecte si sa fie in concordanta cu legislatia in vigoare.
5.4.3. Pentru a redacta contractele, consilierul juridic trebuie sa aiba acces la toate
informatiile ce privesc partile, obiectul, durata, conditile in care trebuie incheiat acesta.
Astfel, el va solicita orice documente va considera necesare in vederea intocmirii
contractelor.
5.4.4. Clauzele contractuale trebuie negociate in asa fel incat sa fie cat mai favorabile
Universitatii, sa nu dea posibilitatea de a fi interpretate.
5.4.5. Consilierul juridic intocmeste/redacteaza toate actele specifice pentru sustinerea, in
instantele de orice grad, a intereselor legitime ale institutiei, exercita caile de atac impotriva

hotaréarilor judecatoresti neintemeiate si nelegale.
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5.4.6. Consilierul juridic elaboreaza contracte, acorduri sau alte acte care produc efecte

juridice gi privesc activitatea din Universitate.

5.5. Consilierea managementului si a compartimentelor din punct de vedere juridic are
in vedere asistenta si consultanta juridica, reprezentarea juridica a institutiei la instantele de
judecata de orice grad, redactarea de opinii juridice cu privire la aspecte legale ce privesc
activitatea institutiei. Totodata, acorda asistenta juridica celorlalte compartimente functionale
ale UB.

5.5.1. Colaboreaza cu facultatile, departamentele si celelalte compartimente la intocmirea
proiectelor de decizii, ordine, hotarari, dispozitii, regulamente, instructiuni, precum si a altor
acte cu caracter de reglementare in cadrul UB, in conformitate cu prevederile Constitutiei si
ale legislatiei in vigoare;

5.5.2. Acorda consultania de specialitate compartimentelor universitatii, la solicitarea
acestora, sau isi da avizul privind legalitatea unor acte intocmite de facultati, departamente

sau celelalte compartimente din universitate.

5.6. Viza de legalitate se realizeaza prin activitatea de avizare a actelor cu caracter
juridic si administrativ dupa verificarea indeplinirii tuturor conditiilor de legalitate. Daca va
considera necesar, consilierul juridic va solicita si alte documente justificative care sa-I
sprijine in acordarea acestui aviz.
5.6.1. Consilierul juridic avizeaza, din punct de vedere al legalitatii, actele juridice
producatoare de efecte juridice la care institutia este parte, avizeaza, din punct de vedere al
legalitatii, orice masuri care sunt de natura sa angajeze raspunderea patrimoniala a institutiei
ori sa aduca atingere drepturilor acesteia sau ale personalului din cadrul acesteia. 5.6.2.
Avizeaza pentru conformitate cu prevederile legale, masurile administrative si disciplinare
ce se iau sau se dispun in cadrul universitaji.
5.6.3. Avizeaza urmatoarele tipuri de acte juridice:

a) contracte de achizitii publice;

b) deciziile privind: angajarea sau avansarea personalului; numirea cu caracter
temporar a personalului de executie pe functii de conducere; acordarea altor drepturi

salariale; sanctiunile disciplinare.
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c) contracte de parteneriat.
5.6.4. Acorda in mod obligatoriu avizul consultativ pentru conformitatea cu legea, la
intocmirea actelor ce produc efecte juridice si angajeaza raspunderea patrimoniala a
Universitatii;
5.6.5. Este obligat sa sustina si sa apere interesele legale ale universitatii ori ale
compartimentelor acesteia in orice imprejurare fata de diferite persoane juridice sau fizice,
informand conducerea institutiei despre situatia ivita, modul in care a fost solutionata,
masurile luate sau care se impun a se lua, facand in raport de situatie si propuneri in acest
sens;
5.7. Conformarea cu cerintele legale este indeplinita prin informarea conducerii si a tuturor
compartimentelor institutiei cu privire la actele normative publicate Tn Monitorul Oficial al
Romaniei.
5.7.1. Consilierul juridic studiaza in mod constant noile aparitii legislative care influenteaza
activitatea universitatii. Pentru informarea conducerii institutiei, cat si a tuturor
compartimentelor si departamentelor din cadrul acesteia, consilierul juridic realizeaza o
informare (o informare scrisa care se prezinta rectorului saptamanal, apoi se comunica pe
intranet, pe adresa tuturor@ub.ro) cu privire la actele normative aparute care au rolul de a
asigura cadrul legal al activitatii Universitatii.
5.7.2. Informeaza conducerea universitatii cu privire la solutiile pronuntate de instantele
judecatoresti sau alte organe ale puterii ori administratiei de stat in cauzele care privesc
institutia ori aceasta este parte sau are interese, si face propuneri pentru luarea de masuri in

raport cu continutul acestora.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Consilierul Juridic

6.1.1. Realizeaza puncte de vedere cu privire la respectarea legalitatii, in scris, Rectorului
pentru a fi analizate si supuse aprobarii in Consiliului de Administratie si Senatului
universitar.

6.1.2. Transmite in mod operativ informatiile solicitate de catre Rector.

6.1.3. Executa deciziile pe domeniul sau de competenta.

6.1.4. Raspunde de intocmirea la timp si de calitatea lucrarilor pe care le executa.
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6.1.5. Raspunde de realitatea si legalitatea actelor pe care le intocmeste sau le vizeaza.

7. INREGISTRARI

Nu se aplica.

8. ANEXE

Nu se aplica
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